Netscape Mail Programi Altinda
Mesajlarimzin Organizasyonu
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Dosya Tasima ve Kopyalama
Mesajlart Klasorlere Dosyalama
Klasor Paylagimi (sadece IMAP)
Mesaj Etiketleme
Mesaj isaretleme ve Bayraklama
Mesaj Goriiniimii Kullanimi
Mesaj Filtreleri Yaratma
Mesajlarda Arama Yapma

Klasor Yaratma
Not: Bu 6zellik AOL hesaplarinda kullanilamaz.
Bir mesaj klasorii yaratmak icin Mail penceresinden baslayin.
1. “File” meniisiinii a¢in, “New”i, sonra da “Folder”i se¢in. Simdi New Folder (Yeni
Klasor) diyalog kutusunu goreceksiniz.
2. Klasoriin adin1 girin.

3. Acilirlisteye tiklayin ve klasoriin olusturulacagi yeri belirleyin.

Ipucu: Bir klasére ¢ift tiklarsaniz yeni bir Mail penceresinde agilir.

Klasor Adi1 Degistirme
Not: Bu 6zellik AOL hesaplarinda kullanilamaz.
Olan bir klasoriin adin1 degistirmek icin Mail penceresinden baslayin.
1. Adini degistirmek istediginiz klasorii segin.
2. “File” meniisiinii acin ve Rename Folder (Klasor Adi Degistirme)’yi secin. Simdi
Klasor Ad1 Degistirme diyalog kutusunu goreceksiniz.

3. Yeni ad1 yazin ve OK’ye tiklayin.

Not: Eger filtrelenmis mesajlar i¢eren bir klasoriin adin1 degistirirseniz, filtre otomatikman
giincellesecektir.



Dosya Tasima ve Kopyalama

Bir klasorii ve i¢indekileri bir bagka mail hesabina kopyalayabilir, yada aynmi hesapta tasima
yapabilirsiniz.

Bir klasorii kopyalamak veya tasimak icin Mail penceresinden baslayin.

1. Kopyalamak veya tasimak istediginiz klasorii secin.
2. Bunlardan birini uygulayin:
* Ayni mail hesabi i¢inde bir klasorii bagka bir klasoriin altina aktarmak igin,
taginacak klasorii hedef klasoriin iizerine siiriikleyin.
e Bir klasorii bagka bir hesap altina kopyalamak icin, klasorii diger hesap ismine
stiriikleyin.
e Bir klasorii bagka bir hesap altindaki bir klasoriin altina kopyalamak igin,
klasorii diger hesap isminin altindaki klasore siiriikleyin.

Mesajlar1 Klasorlere Dosyalama
Mesajlan klasorler arasinda tagimak ve organize etmek icin, agsagidakilerden birini yapin:

® Mesaj1 secin, ara¢ cubugunda “File” diigmesine basin ve hedef klasorii belirleyin.
e Mesajlari istenilen klasorlere siiriikleyip birakin.

Not: Eger bir IMAP veya POP serverinden gelen bir mesaji bagka bir yere siiriikleyip
birakirsaniz, o mesaj serverinin klasoriinden ¢ikarilacaktir.

Bir mesaj1 bir klasorden digerine kopyalamak i¢in:

1. Mesaj1 secin ve pop-up meniiyii agmak i¢in sag-tiklayin.
2. “Copy to’yu secin ve acilirlisteden hedef hesap ve klasorii secin.



Klasor Paylasimi (sadece IMAP)

IMAP mail hesapli kullanicilar mail klasorlerini ayn1 agdaki diger kullanicilarla paylasabilir.
Bu bir¢cok kullanicinin ayn1 mesajlar1 goriip ag haberleri seklinde calisabilmesini saglar.
Paylasimli klasorleri kullanmak icin Oncelikle IMAP serverinizin “Access Control List
(ACL)” yoOnetimini desteklemesi gerekiyor. Paylasimli klasorlerinizin IMAP serveriniz
tarafindan desteklenip desteklenmedigini ag yoneticinizden veya yardim masanizdan
Ogrenebilirsiniz.

Bir mail klasoriinii paylasmak i¢in veya paylasim bilgilerine erismek icin Mail penceresinden
baslayin:

1.
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IMAP hesabi icinde paylagsmak istediginiz klasorii, veya paylagim bilgilerini gozden
gecirmek istediginiz klasorii se¢in. Yerel klasorlerin altindaki klasorler ve POP mail
hesapli klasorler paylasilamaz.

“Edit” meniisiinden “Folder Properties™i secin.

“Sharing”e tiklaym.

“Privileges”e tiklayin. Burada ag kullanici adiniz ve sifreniz istenebilir. “Privileges”
diigmesi ancak IMAP serveriniz buraya ulagsmaniza izin veriyorsa goriiliir.

Klasor ulagimi imtiyazlarin1 ayarlamak i¢in direktifleri takip edin.

e Read Privileges: Kullanicilar buradaki mesajlar1 okuyabilir, bayraklayabilir ve
kopyalayabilir; ancak silme, degistirme ve buraya baska mesajlar kopylama
islemleri yapamaz. Bayraklama hakkinda bilgi Mesajlar1 Isaretleme ve
Bayraklama boliimiindedir .

¢ Read and Write Privileges: Yukaridakilere ek olarak kullanicilar mesajlart
degistirebilir, silebilir ve buraya mesajlar tasiyabilir veya kopyalayabilir.

®* Manage Privileges: Yukaridakilere ek olarak kullanicilar diger kullanicilar
ekleyip silebilir ve onlarin klasor erisim izinlerini ayarlayabilir.

Degisiklikleri onaylamak i¢in OK’ye tiklayin.
“Folder Properties” kutusunu kapamak icin OK’ye tiklayin.

Mail hesabiizdaki klasor listesinde paylasimli dosyalar belli olmalart icin isaretlenmistir.

Diger kullanicilara paylastiginiz dosyaya nasil ulasacaklarim bildirmek i¢in Mail
penceresinden baglayin.
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Paylastiginiz klasorii secin.

Pop-up meniiyii agmak icin sag-tiklaym ve Copy Folder Location’u segin.

Bir yeni mail penceresi agmak i¢in “Compose”a tiklayin.

Mesaj boliimiine tiklayin, “Edit” meniisiinii agin ve “Paste”yi secin.

Mesaji1 adresleyin, konuyu yazin ve gonderilen baglantiya tiklayarak paylastiginiz
klasore ulasimin gerceklesecegini belirtin (Sadece aym agdaki kullanicilar bunu
yapabilir.).

“Send”e tiklayin.



Paylasilan bir Klasore Girisin Onaylanmasi

Paylagilan bir klasore girisin onaylanmasi bir ag haberleri grubuna abone olmaya benzer.
Paylagilan bir klasore ulasiminizin onaylanmasi i¢in Mail penceresinden baslayin.

1.

2.
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“File” meniisiinii a¢in ve “Subscribe”yi se¢in. Simdi “Subscribe” diyalog kutusunu
goreceksiniz.

Gerekirse “Account” acilirlistesine tiklayin ve baska bir IMAP hesabi secin.

Ulagmak istediginiz klasorii se¢in.

“Subscribe”ye tiklayin veya klasoriin yanindaki “Subscribe” siitununa tiklayin. Burada
klasorlerin yanindaki isaret kutularinin durumunu degistirerek istediginiz klasorlere
bagvurabilirsiniz.

OK’ye tiklaym. Girisinizin onaylandig1 klasorler mail penceresinde listelenecektir.



Mesaj Etiketleme

Mesajlarimizi daha iyi organize etmek i¢in veya oncelik belirtmek i¢in mesaj etiketlendirme
ozelligini kullanabilirsiniz. Etiket olarak degisik renk ve/veya etiket metini kullanabilirsiniz.

Etiket kullaniminin iyi bir yolu, mesaj filtresini gonderene gore otomatik etiketlendirmeye
ayarlamaktir. Ornegin patronunuzdan gelen mailleri kirmizi gosterebilir ve “Onemli” diye
etiketlendirebilirsiniz. Daha fazla bilgi Mesaj Filtresi Yaratma boliimiindedir.

Etiket Uygulanmasi
Bir mesaja etiket uygulamak icin Mail penceresinden baslayin.

1. Etiketlemek istediginiz mesaj1 segin.
2. “Message” meniinil agin ve “Label”1 se¢in.
3. Listeden uygulamak istediginiz etiketi se¢in.

Mesaj iistbilgisi sectiginiz renge gore degisecektir. Etiket metinini gérmek i¢in Mail
penceresinden “Label” siitununu agmalisiniz.

Ipucu: Hizli bir sekilde etiketleme yapmak igin bir/bircok mesaji secin ve klavyeden 1,2,3,4,5
den birini girin. Etiket silmek i¢in ise O girin.

“Label” siitununu gérmek i¢in:

e “Show/Hide Icons” ikonuna ]E\l tiklayin ve listeden “Label1 secin.

Not: Mesaj etiketleri sacede mevcut hesapta islevseldir. Yani etiketlenmis bir mesaj bagka bir
hesaba taginir veya kopyalanirsa orada etiket bilgileri gecerli olmayacaktir. Ayn1 sey
forwardlanan mesajlar i¢in de gecerlidir. IMAP mail hesaplarinda hesabiniza nereden
girdiginize bagimsiz olarak etiket ayarlariniz korunacaktir.

Etiketleri Ozellestirme

Etiketlerin renklerini ve metinlerini istekleriniz dogrultusunda degistirmeniz miimkiindiir.
Etiket 6zellestirmesi i¢cin Mail penceresinden baslayin.

1. “Edit” meniisiinii a¢in ve “Preferences”i secin. Simdi “Preferences” diyalog kutusunu
goriiyorsunuz.

2. “Mail&Newsgroups” kategorisinin altinda “Labels”’e tiklayin (Altkategoriler
goriilmiiyorsa listeyi genisletmek i¢in “Mail&Newsgroups”a ¢ift tiklayin).

3. Etiket metinini yeni girin veya degistirin. Etiket en fazla 32 karakter olmalidir.

4. renk degistirmek i¢in renk blogundan yeni rengi segin.

5. OK’ye tiklayin.

Degisiklikleriniz biitiin hesaplarinizdaki ilgili mesajlara hemen uygulanir.

Ipucu: Degisikliklerin iptali i¢in Label Settings”in acilmasi i¢in yukarida anlatilan adimlart
takip edin ve “Restore Defaults”a tiklayin.



Mesajlar1 Etiketlerine Gore Dizme

Mesajlarimizi etiketlerine gore dizmek icin Mail penceresinden baglayin.

1. Eger etiket siitunu goriilmiiyorsa “Show/Hide Icons” ikonuna ]Ell tiklayin ve listeden
“Label”1 segin.
2. Mesajlarin etiketlerine gore dizilmesi icin “Label” siitununa tiklayin.

Etiketleri Kaldirma
Bir mesajin etiketini kaldirmak i¢in Mail penceresinden baslayin.
1. Bir yada daha cok etiketli mesaj1 secin.

2. “Message” meniisiinii acin ve “Label”1 se¢in.
3. “None”yi secin.



Mesaj Isaretleme ve Bayraklama

Bazen mesajlarimiz1 “okundu” yada “okunmadi” diye isaretlemek isteyebilirsiniz. Bir mesajin
bunun i¢in isaretlenmesi icin Mail penceresinden baglayin.

1. Bir Mail yada Newsgroup klasoriinii se¢in.
“Read” siitunundan dilediginiz mesajin okundu/okunmadi durumunu
degistirebilirsiniz. Okunmamis mesajlar Read siitununda £# ile sembolize edilir.
Okunmus mesajlar ise = ile sembolize edilir. Eger “Read” siitunu goriinmiiyorsa,

“Show/Hide Icons” ikonuna ]E\l tiklayin ve listeden “Read”i secin.
: Read siitunu

Offline kullamim i¢in indirilecek mesajlar bayraklanarak belirlenir. Mesajlarinizi
bayraklamak i¢in mail penceresinden baglayin.

1. Bir Mail yada Newsgroup klasoriinii se¢in.
2. “Flag” siitunundan indirmek istediginiz mesajlari secebilirsiniz. Indirilecek mesajlar
bir bayrak semboliiyle F belirtilir. Eger “Flag” siitunu goriinmiiyorsa, “Show/Hide

Icons” ikonuna ]E\l tiklayin ve listeden “Flag”i se¢in.

: Flag siitunu



Mesaj Gortintimii Kullanimi

Mesaj goriiniimii segenekleri mesajlar1 6zel kriterlere gore kolayca bulma organize etme ve
onem sirasin1 ayarlamaya yarar. Ornegin sadece o giin gelmis olan mesajlar1 goriintiilemeniz
miimkiindiir. Netscape Mail & Newsgoups uygun bir mesaj goriiniimii setiyle gelir, ama
bunlarin iizerine 6zellestirilmis mesaj goriiniimleri de eklenebilir.

Hazir Mesaj Goriiniimii listesini gormek icin Mail penceresiyle baslaym.

1. “View” acilirlistesinden buradakilerden birini se¢in.

¢ All: Biitiin mesajlar goriiliir.
Unread: Okunmamis mesajlar goriiliir.
Important: “Important” (6nemli) olarak etiketlendirilmis mesajlar goriiliir.
Work:”Work” (i) olarak etiketlendirilmis mesajlar goriiliir.
Personal: “Personal” (kisisel) olarak etiketlendirilmis mesajlar goriiliir.
To Do: “To Do” (yapilacaklar) olarak etiketlendirilmis mesajlar goriiliir.
Later: “Later” (daha sonra) olarak etiketlendirilmis mesajlar goriiliir.
People I know: Sadece adres defterindeki adresleden gelen mesajlar goriiliir.
Recent Mail: En fazla 1 giin 6nce gelmis mesajlar goriiliir.
Last 5 Days: Son 5 giinde gelmis olan mesajlar goriiliir.
Not Junk: “Not Junk” (¢6p degil) olarak isaretlenmis mailler goriiliir.
Has Attachments: Eklentili ve okunmus mesajlar goriiliir.

2. Eger hicbir mesaj goriiniim kriterlerinize uymaz ise baska bir goriiniim veya “All”1
secin.

Not: Diger klasorlere veya hesaplara bakiyorsaniz bile mesaj goriiniimii aktif kalacaktir.
Daha fazla bilgi icin Mesaj Etiketleme boliimiine bakin.
Mesaj Goriiniimiinii Degistirme veya Silme
Mesaj goriiniimiiniin adin1 veya kriterlerini degistirmek i¢in Mail penceresinden baslayin.
1. “View” acilirlistesinden “Customize”yi segin.
2. Buradan “View”i se¢in
3. “Edit’e tiklayin.
4. “Ozel Goriiniim Yaratma”daki adimlari takip edin.
Bir mesaj goriiniimiinii silmek i¢cin Mail penceresinden baslayin.
1. “View” acilirlistesinden “Customize”yi segin.

2. Buradan “View”i se¢in
3. “Delete”ye tiklayin.



Ozel Goriiniim Yaratma

Eger “Message View Setup” diyalog kutusunda degilseniz, Mail penceresiyle baslayin.

1
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“View” agilirlistesinden “Customize”yi secin.

Buradan “New”i secin

Mesaj goriiniimii i¢in bir isim girin. Bu isim “View” acilirkutusuna eklenecektir.
Mesajlarin hangi kriterlere gore gosterilip gosterilmeyecegini tayin edin.
Acilirlisteye tiklayarak kriterlere (6rnegin, “Subject” ve “Contains) goz atabilir ve
secebilirsiniz, sonra da sectiginiz goriiniim tiiriinde eslestirmek istediginiz metini
girebilirsiniz.

Ipucu: Acilirlistede listelenmemis bir iistbilgi iceren mesajlar1 gérmek icin,
“Customize”yi se¢in ve aratmak istediginiz iistbilgiyi girin. Boylece listeye yeni girilen
arama kriteri de eklenmis olacaktir.

6.
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8.

Daha fazla kriter gormek icin “More”a, kaldirmak i¢in “Fewer”a tiklayin.
“OK”e tiklayarak yeni goriiniimil listeye ekleyin.

“View” agilirlistesinden yeni goriiniimii se¢in. Ve sadece kriterlerinize uyan
mesajlarin goriildiigiine emin olun. Gerekirse, mesaj goriiniimiizii istediginiz
sonuglar1 verene kadar igleyebilirsiniz.

Unutmayin ki kriterlerinize hi¢bir mesaj uymamissa, mesaj goriilmeyecektir.



Mesaj Filtreleri Yaratma

Mesaj filtreleri de yukarida anlatilan 6zelliklerle beraber kullanilip mesajlarinizi organize
etmeye yarar. Mesaj filtreleri sayesinde gelen mesajlar otomatikman belirli islemlere
sokulabilir. Ornegin belli bir kimseden gelen mesajlar otomatikman baska bir klasorde
toplanabilir. Mesaj filtreleri mail hesaplar1 bazinda calisir.

“Message Filters” diyalog kutusunu agmak icin Mail penceresinden baslayin.

“Tools” meniisiinden “Message Filters”i (mesaj filtreleri) secin.

. Eger birden fazla mail hesabiniz varsa filtreyi uygulamak istediginiz hesab1 se¢in.

3. “New”e tiklaym. Burada “Filter Rules” diyalog kutusundan filtrenin hangi durumda ne
yapacagini tayin edeceksiniz.

4. Filtrenin adim girin.

Esleme opsiyonunu secin. Bunlar: “all of the following” (asagidakilerin hepsi) ve “any

of the following” (asagidakilerden herhangi biri) dir.

6. Acilirlisteden arama kriterini secin (6rnegin, “Subject”, “Sender”, “Contains”,

“Doesn’t Contain) sonra da eslenecek metini girin.
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Ipucu: Acilirlistede listelenmemis bir iistbilgi iceren mesajlar1 gérmek icin,
“Customize”yi se¢in ve aratmak istediginiz iistbilgiyi girin. Boylece listeye yeni girilen
arama kriteri de eklenmis olacaktir.

7. Dabha fazla kriter gérmek i¢in “More”a, kaldirmak i¢in “Fewer”a tiklaym.
8. Filtrelenmis mesajlara yapilacak islemleri se¢in. Secenekleri gormek i¢in listeye
bakin.

Ipucu: Gelen mesajlar1 otomatikman etiketlemek icin “Label the Message™yi segin.

9. Gerekirse gelen mesajlarin klasorlenecegi yeni bir klasor yaratin.
10. OK’ye tiklayarak ayarlarinizi onaylayin.
11. “Message Filters” kutusunda da OK’ye basin.

Filtrelerinizi isletmek i¢in Mail penceresinden baslayin.

1. “Tools” meniisiinden “Message Filters”i (mesaj filtreleri) secin.
2. Eger birden fazla mail hesabiniz varsa filtreyi uygulamak istediginiz hesab1 se¢in.
3. Asagidakilerden birini se¢in:
¢ Bir filtreyi acip kapama: Filtrenin sagindaki onay kutusunu isaretleyerek
filtreyi aktif hale getirin.
e Bir filtreyi isleme: Filtreyi secin ve “Edit”e tiklayin (yada filtreye cift
tiklaym).
¢ Bir filtreyi silme: Filtreyi secin ve “Delete”ye tiklayin.
¢ Filtrelerin uygulama sirasim degistirme: Filtre listesinden yerini degistirmek
istediginiz filtreyi sec¢in ve “Move Up”/”Move Down” diigmeleriyle yeni
yerini tayin edin.

Not: Filtreler gelen mesajlara INBOX’a gidene yada silinene kadar segtiginiz
sirada uygulanir.



4. Filtre aktivitelerini gérmek i¢in “Filter Log”a tiklayin.
5. Filre igletim iglemleriniz bittiyse OK’ye tiklayin.

Not: Eger filtrelenmis mesajlarin depolandigi bir klasorii silerseniz, o filtre de iptal olacaktir
ve o filtreyle siiziilmesi gereken mesajlar direkt INBOX’a gidecektir. Eger klasoriin adim
degistirirseniz, ilgili filtre de otomatikman giincellesecektir.

Ipucu: Filtreler normalde var olan mesajlara uygulanmaz. Eger bunu yapmak isterseniz,
filtreleme yapacaginiz klasorii secin ve “Tools” meniisiinden “Run Filters on Folder”i segin.

Ipucu: Mesajlar junk mail olup olmadig1 anlasiimadan filtrelenir.

Belirli bir Kisiden Gelen Mesajlarin Filtrelenmesi

Bu filtre opsiyonunu kolayca kurabilirsiniz. Belirli bir kisiden gelen mesajlarin filtrelenmesini
ayarlamak icin Mail penceresinden baglaym.

1. Ozel kisiden gelen mesaj1 secin.
“Message” meniisiinii agcin ve “Create Filter from Messageyi se¢in. Simdi “Filter
Rules” diyalog kutusunu goriiyorsunuz. Buradan génderenin mail adresini kullanarak
otomatikman filtre ad1 filtre esleme kriteri ve filtre aksiyonu (klasore tagima)
belirlenir.

3. Hedef klasorii secin. Gerekirse yeni bir klasor yaratin.

4. OK’ye tiklayarak ayarlarinizi onaylayin. Simdi “Message Filters” diyalog kutusu
goriiliiyor.

5. OK’ye tiklyin. Bu andan itibaren mesajlariniz filtrelenecektir.

Filtrelerin Onceki Mailleri Kapsayacak Sekilde Uygulanmasi

Filtreleri dnceden gelmis olan mesajlari oldugu bir klasore uygulamak i¢in Mail
penceresinden baglayin.

1. Filtreleme yapilacak klasorii se¢in.
2. “Tools” meniisiinden “Run Filters on Folder™1 secin.

Bir klasore 6zel bir filtre uygulamak i¢in Mail penceresinden baslayin.

1. “Tools” meniisiinden “Message Filters”i (mesaj filtreleri) secin.

2. Uygulamak istediginiz filtreleri secin. Shift-tik veya Ctrl-tik la birden ¢ok filtre
secebilirsiniz.

“Run selected filter(s) on”’un yaninda filtreleme yapilacak klasorii secin.

4. “Run Now”a tiklayin.
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Mesajlarda Arama Yapma

Netscape Mail & Newsgroups’da bir mesajda bir metin parcasini bulma; mesajlarda
gonderene, konuya gore; yada bir kriter kombinasyonuna gore herhangi bir yerde arama
yapilabilir.

Bir mesajda bir metin par¢asini bulmak icin Mail penceresinden baglaym.

B

Mesaj1 se¢in, “Edit” meniisiinden “Find in this Message”i (bu mesajda bul) secin.
Aradiginiz metini girin.

“Find”1 secin.

“Find”e tekrar tekrar basarak metnin bulundugu diger yerleri de gorebilirsiniz.
Aradigimiz1 buldugunuz zaman “Cancel”i kullanarak bu diyalog kutusunu
kapatabilirsiniz.

“Edit” meniisiinden “Find Again”i secerek aramaya kaldigimiz yerden devam
edebilirsiniz.

Bir klasor icinde konuya yada gonderene gore hizli bir arama yapmak icin Mail penceresinden
baslayin.

1.

“Subject or Sender Contains” in sagina konu yada gonderen ismi ister tam ister par¢a
metnini girin.

Yazmay bitirdiginiz anda Netscape Mail & Newsgroups sadece arama kriterlerinize uyan
mesajlar goriintiileyecektir.

2.

“Clear” a basarak arama metnini silip tam mesaj listesini tekrar elde edebilirsiniz.

Belirli Mesajlar1 Arama

Mail klasorlerinde ve ag haberlerinde (newsgroups) spesifik mesajlar icin arama
yapabilirsiniz. Bunun i¢in Mail penceresinden baglayin.

1
2.
3.
4
5

“Tools” meniisiinii a¢in ve “Seearch Messages™i se¢in.
“Search for Messages in” boliimiinden hesap, newsgroup yada bir klasor secin.
“Search Subfolders™i de secerek altklasorlerde de arama yapilmasi saglanir.

. Hangi esleme opsiyonuna gore arama yapilacagini secin
. Acilirlisteden arama kriterini secin (6rnegin, subject, contains) ve karsilastirma

yapilacak metni girin.

Ipucu: Acilirlistede listelenmemis bir iistbilgi iceren mesajlar1 gérmek icin,
“Customize”yi se¢in ve aratmak istediginiz iistbilgiyi girin. Boylece listeye yeni girilen
arama kriteri de eklenmis olacaktir.

6.

Daha fazla kriter gormek icin “More”a, kaldirmak icin “Fewer”a tiklayin.



7. Baglamak i¢in “Search”a basin veya girdilerinizi silmek i¢in “Clear”a basin. Arama
sonuglariniz “search Messages” diyalog kutusunda goriilecektir.

e QOkumak i¢in bir mesaj1 agmak icin, mesaja ¢ift tiklayin yada “open”e tiklayin.

e Mesajlar1 daha degisik dizmek i¢in, dizgi siitunlara tiklayin.

e “Results boliimiinden bir mesaji baska bir yere tasimak veya kopyalamak icin
mesj1 secin ve hedef klasorii “File” acilirlistesinden segin.

e “Results boliimiindeki bir mesaji silmek icin mesaji secin ve “Delete”’ye
tiklaym.

¢ Bir mesajin bulundugu klasorii agmak i¢in mesaji secin ve “Open Message
folder”i se¢in.
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