OpenOffice Writer ile hazirlanmis dokiimanin Word formatina cevrilip
acilmasi.
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Sekil 1

OpenOffice Writer ile hazirlanmis ve uzantis1 “.sxw” olan dosyamizi Word i¢inde agmak
icin Oncelikle dosyamizi Word’iin okuyabilecegi “.doc” formatina ¢cevirmeniz gerekmektedir.

Asagida bulunan adimlarn izleyerek bunun OpenOffice icinden nasil kolayca yapilabilecegini
gorebilirsiniz.

1. Doniistiirmek istediginiz dosyanizi OpenOffice ile acin. Sekil 1’de 6rnek olarak bir
dokiiman ac¢ilmastir.
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Sekil 2



2. “File > Save As... ” meniisiinii tiklayin. (Sekil 2)
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Sekil 3

3. “Save As” diyalog kutusundan, “Save as type™1 tiklayip oradan da, kaydetmek
istediginiz dosya tipini secin. “.doc” uzantili olarak kaydetmek icin “Microsoft Word
97/2000/XP (.doc) secenegini kullanmaniz gerekmektedir. “Save” butonunu tiklayarak
kaydetme iglemini tamamlayabilirsiniz (Bkz. Sekil 3).

Bu islemleri yerine getirdikten sonra kaydetmis oldugunuz “.doc” uzantili dosyay1 Microsoft
Word programu ile acabilir ve iizerinde islem yapabilirsiniz.



